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MANUAL DE USO 
ESTUDIANTES 

 

 

 

Los cuestionarios en la plataforma pueden estar conformados de tres maneras: 

 Solo preguntas cerradas (falso y verdadero, selección única, pareo) 

 Combinados entre preguntas cerradas y abiertas (ensayo) 

 Solo preguntas de ensayo 

Aunque la forma de ingresar y participar en la actividad es muy similar en los tres casos, hay 

algunos detalles que los diferencian y que le presentamos en las próximas páginas. 

Cuestionarios con solo preguntas cerradas 

1. Para ingresar a la actividad solo tiene que dar clic sobre el nombre de la misma. 

 

2. Al ingresar encontrará las instrucciones de la actividad, la indicación sobre los intentos 

permitidos y el tiempo máximo otorgado para completarla. Es muy importante que tome en 

cuenta el tiempo pues, pasado el plazo, el sistema envía en forma automática el formulario 

y da por concluido el intento. 
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3. Para comenzar la prueba debe dar clic en el botón Comenzar el examen ya. 

 

 

 

 

 

 

4. Al hacerlo el sistema le muestra un mensaje recordando las condiciones de la prueba en 

relación con intentos permitidos y límite de tiempo y pide confirmación si desea iniciar el 

examen en ese momento.  

 

5. En entrar al examen, el sistema muestra las preguntas hacia abajo. Observe que a la 

izquierda de cada pregunta se indica el valor de la misma. A la derecha se activa un 
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cronómetro que le avisa el tiempo restante desde el momento en que dio comienzo a la 

prueba.  

 
 

6. Al finalizar el examen, en la esquina inferior derecha encontrará el botón Terminar intento, 

el cual debe seleccionar para continuar el proceso. 
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7. Al terminar el intento el sistema le muestra un resumen del mismo y le da la opción de 

regresar al intento, si desea revisar alguna cosa, o Enviar todo y terminar, si quiere 

finalizarlo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Al dar clic en Enviar todo y terminar, el sistema le presenta un mensaje de confirmación para 

asegurarse que realmente desea finalizar el examen. Si es así, debe seleccionar nuevamente 

la opción Enviar todo y terminar. 
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9. Al finalizar el examen se presenta en pantalla el detalle de la prueba: fecha y tiempo de 

ejecución y calificación obtenida. Además, puede ver hacia abajo las preguntas con su 

calificación y retroalimentación. Observe que a la derecha, en el recuadro Navegación dentro 

del examen, se muestra gráficamente cuáles preguntas respondió correctamente, cuáles 

parcialmente correctas y cuáles en forma equivocada. También está el enlace para Finalizar la 

revisión. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Si da clic en Finalizar Revisión, el sistema lo envía a la página inicial del cuestionario, en la cual 

puede ver nuevamente su calificación final y encontrar el enlace para Regresar al curso. 
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Cuestionarios con preguntas abiertas (ya sea combinados con preguntas cerradas o solo de 

preguntas abiertas) 

 

1. En estos cuestionarios el procedimiento para ingresar y visualizar las preguntas es el mismo. La 

única diferencia es que en las preguntas de ensayo encontrará un espacio para escribir la 

respuesta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Al terminar el intento el informe indica, a diferencia del cuestionario de preguntas cerradas, 

que hay algunas preguntas Sin finalizar y otras con Respuesta Guardada. Esto se debe a que 

el tutor debe revisar las respuestas y asignar manualmente las calificaciones. 

 

En el caso de cuestionarios que solo tengan preguntas abiertas, todas las preguntas 

aparecerán como Pregunta guardada. 
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3. Al Enviar todo y terminar el sistema muestra la pantalla de resumen pero el estado de 

intento aparece Sin calificar. Observe que el recuadro de la derecha, en el cual se muestra la 

condición de cada pregunta, aparecen las preguntas cerradas ya evaluadas (en verde las 

correctas, en rojo las incorrectas y en anaranjado las parcialmente correctas). Las preguntas 

abiertas, que aún no ha revisado el tutor y asignado calificación, aparecen en café. 
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4. Una vez que su tutor asigne las calificaciones el sistema le envía un mensaje avisándole que 

ya está disponible la nota del cuestionario, la cual se verá reflejada en su Libro de 

calificaciones. Además, al ingresar al cuestionario aparecerá la nota y la posibilidad de 

revisar las respuestas y la retroalimentación que le haya enviado su tutor. 

 

 

 


